Aszodi Evangélikus Petdfi Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat —
A tanuloval szembeni fegyelmi eljdaras részletes szabdlyai

6. sz. melléklet

A tanuldval szembeni fegyelmi eljaras részletes szabalyai

(A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeletének 4.§ q) pontja alapjan az SZMSZ melléklete)

A fegyelmi eljaras szabalyait a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 32.§ 1.g, 37.8,
38.§, 53.§, 56.§ és 58-59.§ valamint az emberi eréforrasok minisztere 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendeletének 53-61.§ hatarozza meg.

A fegyelmi eljaras soran az aldbbi torvényekben foglaltaknak megfeleléen kell eljarni: 2013.
évi V. torvény a Polgéari Torvénykonyvrol, valamint a 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatési rendtartasrol.

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa
kotelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskora tanuld esetén e jogot a sziild (gondvisel6)!
gyakorolja. A fegyelmi eljaras meginditasarol és az irasbeli haatarozatrdl a tanulot és a kiskora
tanulo sziilgjét a tanulményi rendszeren keresztiil is ha¢adégktalanul értesiteni kell azzal, hogy
az igy torténd értesitéssel a dontés nem mindsiil kozoltnek.

Tiz év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.

A fegyelmi biintetés csak fegyelmi eljaras alapjan szabhato ki.

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagobgiai célokat szolgal. Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom
honap mar eltelt.

A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithato
meg.

Ha a fegyelmi eljaras soran a kiskort tanuld veszélyeztetettsége felmeriil, a nevelési-oktatési
intézmény féigazgatoja jelzi azt a tanulo lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint
illetekes gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gyamhatosag szamara is.

Kiskort tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. Nagykoru
tanulo esetén az intézménynek a sziilo felé csak tajékoztatasi kotelezettsége van. A fegyelmi
eljarasban a tanuldt sziildje, torvényes képviseldje, a tanulot és a sziilét meghatalmazott
képviseldje is képviselheti.

A fegyelmi eljaras folyamata

A kotelezettségszegéssel gyanusitott tanuld elleni fegyelmi eljards meginditasarol a fegyelmi
jogkor gyakorloja, a nevelOtestiilet egyszerii tObbségi szavazassal dont. A fegyelmi eljarast a
neveldtestiilet sajat tagjai koziil valasztott fegyelmi bizottsag folytatja le. A bizottsadg az elnokét
sajat tagjai koziil valasztja meg.

A fegyelmi bizottsag tagjai:

L A tovéabbiakban a sziil6 megnevezés alatt a gondvisel6t is értjiik.
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e az intézmény foigazgatoja vagy valamely helyettese,

e aziskola gyermekvédelmi feleldse,

e aDOK patronalé tanara,

e akotelességszegéssel gyanusitott tanuld osztalyfondke,

e aziskolalelkész,

e cgy, a kotelezettségszegéssel gyanusitott tanulo altal is elfogadott pedagogus

Az egyeztet6 targyalas

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott
¢s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvosldsa érdekében.
Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskora
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo , valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo,
kiskort kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zden a kotelességszegéssel gyanusitott tanulét, ha a
kotelességszegéssel gyantsitott tanuld kiskoru, a sziil6jét a tanulmanyi rendszeren keresztiil és
postai uton irdsban tajékoztatni kell a tanuld terhére rott kotelességszegésrol, tovabba fel kell
hivni a figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetOségére. Az irasbeli értesités
atvételének megtagadésa esetén a dokumentum kézbesitettnek tekintett.

A tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziil0 az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon
beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljarés
alkalmazasat elutasithatja.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja felel, a technikai feltételek
biztositasa (igy kiilondsen megfeleld terem rendelkezésre bocsatisa, egyeztetd felkérése,
értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

Az egyeztetd targyalast a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil le kell folytatni. Az
egyeztetd eljaras pontos idejérdl és helyszinérdl az iddpont eldtt legalabb harom nappal, az
féigazgatoja intézmény—vezetdfe irasban értesiti a kotelességszegéssel gyanusitott tanulot
(kiskortl tanuld esetén a sziildjét) €s a sérelmet elszenvedd felet (kiskorti tanulé esetén a
sziilojét).

Az egyeztetd eljarast olyan nagykor személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedd fél és a
kotelességszegd tanuld egyarant elfogad.

Az egyeztetd targyalas soran mindkét fél kifejtheti allaspontjat, kozosen értékelheti az
eseményeket, valamint lehetdség van a kotelességszegéssel gyanuUsitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozésara a sérelem orvoslasa érdekében.

Sikeres egyeztet6 targyalas esetén
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Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedo fél az egyeztetd eljarasban
irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli
megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges idore, de
legfeljebb harom hoénapra fel kell filiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet
elszenvedd fél, kiskora sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild6 nem kérte a fegyelmi eljarés
folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasarol kotott irdsbeli
megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban
foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli
megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

Fegyelmi eljaras meginditasa

Amennyiben az egyeztetd eljards nem zarult eredménnyel, vagy a kotelezettségszegéssel
gyanusitott tanuld, kiskort tanulé esetén a sziild az értesités kézhezvételétol szamitott 6t tanitasi
napon beliil nem jelzi irdsban, hogy kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat, a fegyelmi eljarast
le kell folytatni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanulot, a kiskort tanulo sziilgjét a tanulményi rendszeren
keresztiil és postai Uton irdsban értesiteni kell a tanuld terhére rott kotelességszegés
megjelolésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi meghallgatas és a targyalas
idépontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanuld, a sziild ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly
modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziilé kiillon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal megkapja.

A meghallgatasrol, a targyaldsrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni,
amelyben fel kell tiintetni:

e atargyalas helyét és idejét,

e atargyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét,

e az elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait.
Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint
ha azt a tanulo, a sziil6 kéri.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon beliil - egy targyalason be

kell fejezni.

A fegyelmi meghallgatas

A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallést tisztazni,
ennek érdekében fegyelmi meghallgatast kell tartani. Az eljards soran lehetdséget kell
biztositani arra, hogy a tanuld, a sziil az iiggyel kapcsolatban tdjékozddhasson, véleményt
nyilvéanithasson, €s bizonyitasi inditvannyal €lhessen.
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A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, ¢s biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eldadja. A kiskora tanuld kérésére a meghallgatason a sziil6 részvételét biztositani
kell.

A fegyelmi meghallgatas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre 4116 bizonyitékokat.

Ha a tényallas tisztazasdhoz a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, a fegyelmi jogkor
gyakorldja hivatalbol vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszkozok a
tanul6 és a sziil6 nyilatkozata, az irat, a tanivallomas, a szemle €s a szakért6i vélemény.

A fegyelmi meghallgatas eljaras-soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara,
amely a kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi blintetés meghozatalanal a tanul6 ellen vagy
a tanul6 mellett szol.

Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas
tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulot és a kiskoru
tanul6 sziil¢jét meg kell hivni.

A fegyelmi targyalas

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo bizonyitékokat.
A fegyelmi targyalds soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltardséra, amely a
kotelességszegés elbirdlasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanul6 ellen vagy a tanulod
mellett szol.

A fegyelmi eljaras sordn hatarozathozatal el6tt a didkonkormanyzat véleményét be kell
szerezni.

A fegyelmi eljards lezarasaként a fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi jogkdrt gyakorld
nevelGtestiilet hozza meg. A hatarozathozatal idejére a bizottsag visszavonul, ismerteti a
tényallast a nevelGtestiilettel. A neveldtestiilet, mint a fegyelmi jogkor gyakorldja, fegyelmi
hatarozatot hoz, mely tartalmazza a fegyelmi biintetést.

A fegyelmi biintetés

A fegyelmi biintetés megallapitasandl a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelOtestiilet hozza.

(1) A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

(2) A kollégium tagja ellen a kollégium rendjének megsértéseéert

a) megrovas,

b) szigort megrovas,
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¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik szobaba, tanuldcsoportba,

e) kizaras

fegyelmi biintetés szabhato ki.

Az (1) e biintetés, azaz eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatisatdl fegyelmi biintetés nem
szabhato ki, ha a tanév végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést a birdsag a tanulo
javara megvaltoztatja, a tanul6 osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges, lehetévé
kell tenni, hogy a tanul6 - valasztasa szerint az iskolaban vagy a fliggetlen vizsgabizottsag elott
- osztalyozd vizsgat tegyen.

Ha az (1) f biintetés, azaz kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetést megallapito hatarozat az iskola
tizedik évfolyamanak, a kozépiskola utolsé évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik
végrehajthatova, a tanuld nem bocsathatd érettségi vizsgara. A tanuld a megkezdett vizsgat nem
fejezheti be addig az id6pontig, ameddig a kizarés fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

Tankételes tanuloval szemben az (1) €) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés nem, az (1)
f) pontban és a (2) €) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy
1smétlédod fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.

Ebben az esetben a sziilé koteles uj iskolat, kollégiumot keresni a tanulonak. A fegyelmi
biintetést hozoé iskola, kollégium segitséget nyujt a sziilébnek az 1) iskola, kollégium
megtalalasaban.

Abban az esetben, ha az iskola, a kollégium a fegyelmi biintetés megallapitasarol sz6lo
hatarozat véglegessé valasatdl szamitott nyolc napon beliil a tanuldét fogado iskolatol,
kollégiumtol nem kap értesitést arrdl, hogy a tanulé mas iskoldban, kollégiumban torténd
elhelyezése a sziil6 kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozo iskola, kollégium
harom napon beliil kdteles megkeresni a koznevelési feladatot ellatdo hatdsagot. A hatdsag
harom munkanapon beliil masik, az allami kozfeladat-ellatasban résztvevd iskolat, kollégiumot
jelol ki a tanuld szadmara.

Az iskolat, kollégiumot ugy kell kijeldlni, hogy a tanuld szdmara a kijelolt intézményben a
nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet. A koznevelési feladatokat ellato
hatosag kijelold hatarozata azonnal végrehajthato.

A (1) d) pontjaban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja
a tanulo atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott.

A (1) c) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra
nem terjed Ki.

A (1) f) pontjaban és a (2) €) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés tankoteles tanuld
esetében nem hajthat6 végre az 0j tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony létesitéséig.

A fegyelmi hatarozat

A neveldtestiilet altal hozott fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsag altal, a fegyelmi
targyalas folytatasaként szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat
rendelkezd részét és rovid indokolasat. Ha az {ligy bonyolultsiga vagy mas fontos ok
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sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli kihirdetését az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldja
legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

c) a kotelességszegés elkdvetésétol szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatdrozatr6l a kihirdetést kovetden a tanulmanyi rendszeren Kkeresztiil
haladéktalanul értesiteni kell a tanulot, kiskora tanuld esetén a sziilot, azzal a tajékoztatassal,
hogy a tanulmanyi rendszeren keresztiil tovabbitott értesitéssel a dontés nem mindsiil
kozoltnek. A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil postai Gton is meg kell
kiildeni az tigyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziiléjének.

Megrovas és szigori megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanuld - kiskort tanuld esetén a sziild is - tudomdsul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogarol lemondott.

A fegyelmi hatirozat rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozd szerv megjelolését, a
hatarozat szdmat és targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés
id6tartamat, a felfliggesztését és az eljarast meginditd kérelmi jogra valo utalast.

A fegyelmi hatdrozat indokoldsa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkez6 részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatdrozat zar6 része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét, a
hatarozatot hozo alairdsat és a hivatali beosztisanak megjelolését. Ha elsd fokon a
neveldtestiilet jar el, a hatarozatot a neveldtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast vezette,
tovabba a neveldtestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1évo tagja.

A fegyelmi biintetés hatalya

A tanul6 - a megrovas és a szigori megrovas kivételével - a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb
a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi biintetés
esetén hat honapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott iskolaban a tanév
folytatasatol és kizaras az iskolabol fegyelmi biintetések esetén tizenkét honapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorloja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiillonds méltanylast érdemld
koriilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap iddtartamra
felfiiggesztheti.

Fellebbezés a hatarozat ellen

Az els6foku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld esetén pedig a sziild is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétol szamitott tizendt napon belil kell az
els6foku fegyelmi jogkor gyakorlojdhoz benytjtani.
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A fegyelmi biintetést megallapitdo hatdrozat ellen benyujtott kérelmet az elsdfoktl fegyelmi
jogkor gyakorloja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil koteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz. Intézményiinkben a masodfoku jogkdr gyakorloja
a Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz Nevelési és Oktatasi Osztalya. A felterjesztéssel egylitt
az ligy valamennyi iratat tovabbitani kell, az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojanak az iigyre
vonatkoz6 véleményével ellatva.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozataldban nem vehet részt a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanul¢ altal elkovetett kotelességszegés érintett.
A masodfoku fegyelmi hatdrozat meghozatalaban a fentiekben meghatarozottakon kiviil nem
vehet részt az sem, aki az els6foku fegyelmi hatdrozat meghozataldban részt vett, tovabba az,
aki az ligyben tantivallomast tett vagy szakértoként eljart.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarési okot a tanul6 és kiskora
tanuld esetén a sziil is bejelentheti. A neveldtestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén
az iskola, a kollégium igazgatodja, vezetdje, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi jogkor
gyakorldjanak munkaltatdja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

A fegyelmi hatarozat végrehajtasa

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a tobbi
tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elhdrithatatlan karral, veszéllyel jarna, az els6foku
hatarozat azonnal végrehajthato.

A fegyelmi biintetésrol sz616 hatarozat az e-KRETAN e-napléa kiviil a torzskonyvbe és a
bizonyitvany jegyzet rovataba is bekeriil.



